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Resolucio n°. 58/2008 - CEPE

RESOLUGAO N°. 58/2008

DISPOE SOBRE A OPERACIONALIZAGAO DA MATRICULA DOS ALUNOS NOS
CURSOS DE GRADUACAO DA UFES.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no
uso de suas atribuicbes legais e estatutérias;

CONSIDERANDO o que consta do Processo n° 66.048/2008-67 — COMISSAO DE ENSINO DE GRADUAGAO E
EXTENSAO;

CONSIDERANDO o Parecer da Comissao de Ensino de Graduagdo e Extensao;

CONSIDERANDO, ainda, a aprovagao da Plenaria, por unanimidade, na Sessao Ordinaria realizada no dia 17 de
dezembro de 2008,

RESOLVE:

Art. 1°. Cadastramento ¢ a vinculagdo formal do aluno ingressante ao curso de graduacéo desta Universidade.

§ 1° O aluno ou seu procurador legal devera comparecer a Pro-reitoria de Graduagdo (PROGRAD) na data especificada
no Edital de Convocagao de Calouros, com os documentos previstos nesse Edital, para realizagdo do cadastro.

§ 2° A PROGRAD realizara o cadastro dos calouros apds a assinatura do termo de compromisso com a Instituigao.

§ 30. Define-se como calouro o aluno que n&o possua nenhuma disciplina registrada em seu histérico escolar.

Art. 2°. Matricula é a vinculagéo do aluno a disciplinas/turmas para obtengao dos créditos correspondentes a essas
disciplinas.
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§ 1°. A solicitagdo de matricula deve ser feita pelo préprio aluno por meio do Portal do Aluno.

§ 2°. A PROGRAD encaminhara aos Coordenadores de Colegiados de Cursos de Graduagao desta Universidade a senha
individual do aluno para acesso ao Portal do Aluno.

I. é de responsabilidade do Coordenador do Colegiado de Curso de Graduagao a entrega das senhas aos
respectivos alunos;

Il. € de responsabilidade do aluno manter o sigilo da senha.

Art. 3°. E de responsabilidade dos Colegiados de Cursos de Graduag&o solicitar disciplinas/turmas ao departamento, de
acordo com as datas previstas no Calendario Académico desta Universidade.

Art. 4°. E de responsabilidade do departamento atender as solicitagdes de oferta de disciplinas/turmas dos Colegiados de
Cursos Graduagao, de acordo com as datas previstas no Calendario Académico desta Universidade.

Art. 5°. Para cada disciplina serao definidas suas turmas, o nimero de vagas, o respectivo horario e o docente
responsavel.

Paragrafo anico. A turma podera ser oferecida exclusivamente para alunos do curso ou para alunos de diferentes cursos,
de acordo com o escopo a ser definido pelo Colegiado de Curso de Graduagao e/ou pelo departamento.

I.  Escopo 1: turmas disponiveis somente para alunos do curso (Escopo Fechado);

Il. Escopo 2: turmas disponiveis para disciplinas comuns entre o curriculo do curso a que o aluno esteja vinculado e o
curriculo de outros cursos;

I1l. Escopo 3: turmas disponiveis para alunos vinculados a qualquer curso de graduacao desta Universidade (Escopo
Aberto);

IV. Escopo 4: turmas disponiveis exclusivamente para alunos dos cursos de graduagédo que possuem habilitagdes e
énfases.

Art. 6°. A solicitagdo de matricula do aluno sera efetivada em duas fases:

I.  matricula obrigatéria;

Il. ajuste de matricula.

Art. 7°. A matricula obrigatéria destina-se as disciplinas/turmas pertencentes ao curriculo do curso a que o aluno esteja
vinculado.
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§ 1°. Sera vedada a matricula em disciplinas/turmas que ndo pertengam ao curriculo do curso a que o aluno esteja
vinculado.

§ 2° E de responsabilidade da PROGRAD executar o fechamento dos escopos das turmas de cada disciplina.

Art. 8°. O ajuste de matricula destina-se ao cancelamento e/ou solicitagdo de novas disciplinas/turmas pelo aluno, a partir
da otimizagado das vagas e oferta de novas turmas ou disciplinas pelos departamentos.

§ 1° No ajuste de matricula, as vagas ocorridas nas disciplinas durante o periodo de matricula obrigatéria poderao ser
remanejadas para outros cursos, com abertura de escopo, conforme paragrafo unico do Art. 5° desta Resolugéo.

§ 3°. No ajuste de matricula é permitida a solicitagao de disciplina ndo pertencente ao curriculo do curso a que o aluno
esteja vinculado, que sera enquadrada na categoria Eletiva e, como tal, regida por Resolugéo especifica deste Conselho.

§ 4°. O periodo de ajuste de matricula devera constar do Calendario Académico e estar previsto dentro do prazo maximo
de 25% (vinte e cinco por cento) dos dias letivos de cada semestre.

Art. 9°. O aluno de curso de graduacgao seriado devera solicitar matricula nas disciplinas/turmas do periodo e no turno
previsto na grade curricular de seu curso.

Art. 10. O aluno sera responsavel pela impressao do seu comprovante de solicitagdo de matricula e, apds o
processamento, pela impressado da confirmagao correspondente, denominada horario individual.

Art. 11. Serao indeferidas no processamento de matricula as solicitagdes que:

I. apresentarem conflito de horario;

Il. ultrapassarem a carga horaria maxima de matricula prevista no Projeto Pedagdgico do Curso;
Il. apresentarem pré-requisitos das disciplinas solicitadas nao cursados;

IV. apresentarem disciplinas que ja tenham sido deferidas como Aproveitamento de Estudos;

V. apresentarem disciplinas nas quais o aluno tenha sido matriculado anteriormente e recebido mengéo de Amparo Legal
(AL).
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Art. 12. No processamento individual da matricula, a prioridade se fara da primeira para a ultima disciplina/turma
solicitada pelo aluno, conforme a ordem em que elas se apresentem no seu comprovante de solicitagdo de matricula.

Paragrafo anico. No ajuste de matricula sera considerada a ordem de prioridade estabelecida no caput deste artigo, com
excegao das disciplinas em que o aluno esteja matriculado.

Art. 13. Quando a demanda de matricula em uma disciplina/turma for superior ao nimero de vagas oferecidas, a sele¢éo
dos alunos se fard em ordem decrescente de Coeficiente de Rendimento Normalizado (CRN) e sera processada com a
seguinte prioridade:

I. calouros inscritos para disciplinas do primeiro periodo;
Il. alunos finalistas;

I1l. alunos que solicitaram disciplinas do curriculo do seu curso.

§ 1°. O Coeficiente de Rendimento Normalizado é obtido por meio da férmula:

CRN = 5,000 + 1,250 (CRA — CRM) / DESV, onde:

I. CRA corresponde ao Coeficiente de Rendimento do Aluno apresentado no histérico escolar;

Il. CRM corresponde ao Coeficiente de Rendimento Médio dos alunos do curso de graduagao a que o aluno esteja
vinculado;

I1l. DESV corresponde ao desvio padrao dos coeficientes de rendimento dos alunos do curso.

§ 2° Atribuir-se-a 0 (zero) ao Coeficiente de Rendimento Normalizado sempre que a formula descrita neste artigo fornega
resultado negativo.

§ 3°. No caso de solicitagdes de alunos que ndo possuam coeficiente de rendimento (alunos transferidos, alunos
especiais, alunos calouros, que solicitam turma nao constante do primeiro periodo) aplicar-se-a CRN = 5,0.

§ 40. O aluno sera considerado finalista quando a diferenga existente entre a carga horaria minima exigida para
graduagao no seu curso/habilitagdo e a carga horaria por ele cursada for igual ou inferior a carga horaria maxima de
matricula permitida por semestre letivo no seu respectivo curso.

Art. 14. No caso de curso seriado, sera permitida ao aluno transferido a adaptagao a periodizagéo na fase de matricula
obrigatoria.
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Art. 15. Sera vedada a matricula aos alunos em débito com o Sistema Integrado de Bibliotecas desta Universidade.

§ 1°. Os alunos que quitarem o seu débito com o Sistema Integrado de Bibliotecas deverao ter o cadastro liberado no
Sistema Académico em tempo habil a efetivagao de sua matricula.

§ 2° O aluno devera ser notificado do seu eventual débito com o Sistema Integrado de Bibliotecas desta Universidade no
ato da solicitacao de matricula.

Art. 16. Nao sera permitido o cancelamento de disciplinas pelo aluno apés a finalizagdo do ajuste de matricula.

Art. 17. O aluno que se sentir prejudicado por problemas ocorridos em sua solicitagdo de matricula, apds o ajuste de
matricula, devera protocolar no Colegiado de Curso de Graduagao pedido de corregcdo, anexando os comprovantes de
solicitacdo matricula e o horario individual.

§ 1° Este pedido de correcéo destina-se a atender, exclusivamente, os seguintes casos:

**|.  erros de processamento devidamente constatados pela Coordenagao de Curso;
**Il. problemas identificados pela Coordenagdo de Curso em ofertas de turmas;

I1l. matricula de aluno em Plano de Estudos, regido por Resolugéo especifica deste Conselho, nédo efetivada
anteriormente;

IV. matricula de aluno em Programa de Acompanhamento, regido por Resolugao especifica deste Conselho.

§ 2° Qualquer corregdo de matricula prevista neste artigo devera obedecer, obrigatoriamente, ao Coeficiente de
Rendimento Normalizado do aluno.

§ 3° A PROGRAD devera disponibilizar no Sistema Académico o resultado do processamento das fases de matricula por
ordem de Coeficiente de Rendimento Normalizado dos alunos.

**§ 4° Os acertos de matricula deverao ser efetuados nas Coordenagdes de Curso, respeitando-se os prazos previstos no
Calendario Académico.

***Art. 18. Sera vedada a matricula para os alunos que nao participaram da avaliagao discente conforme Resolugao
especifica.

***Art. 19. Sera obrigatéria a atualizagado de cadastro por parte dos alunos a cada periodo, sem a qual podera ser negado
acesso as aplicagdes do portal do aluno.
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Art. 20. Os casos excepcionais e ndo previstos nesta Resolugao serdo analisados e decididos pela PROGRAD.

Art. 21. Revoga-se a Resolugdo n°® 16/2002 deste Conselho.

Sala das Sessodes, 17 de dezembro de 2008.

REINALDO CENTODUCATTE

NA PRESIDENCIA

*Paragrafo revogado pela Resolugao n°® 72/2010-CEPE;

**Alteragdes realizadas pela Resolugao n° 72/2010-CEPE;

***Artigos criados pela Resolugdo n° 72/2010-CEPE.
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