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NORMAS PARA ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Segundo o art. 62 da Resolucao CNE/CES N2 02/2019, em seu inciso IV, o projeto pedagdgico
deve especificar e descrever as atividades complementares que se alinhem ao perfil do
egresso e as competéncias estabelecidas. Este projeto pedagégico, tendo em conta essa
diretriz, bem como as diretrizes institucionais estabelece para as atividades complementares
do Curso de Engenharia Mecanica o regulamento geral abaixo.
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Art.12 O presente regulamento tem por objetivo normatizar as Atividades Complementares do
Curso de Engenharia Mecanica, e estabelecer meios operacionais para seu acompanhamento e
registro.

Art.22 O Colegiado do Curso, se julgar necessario, poderd estabelecer, normas
complementares ao presente regulamento geral, sem, contudo, modifica-lo.

§12 Se necessario, o Colegiado submeterd a normatizacdo complementar a aprovacao do
Departamento de Engenharia Mecanica.

§22 A maodificacdo do regulamento exige a regular tramitacao de um processo de alteracao do
projeto pedagégico, nos moldes regulamentares préprios.

Art.32 Consideram-se atividades complementares aquelas que, garantindo relacao de conteldo
e forma com atividades académicas, contribuam efetivamente para a formacdo ampliada do
estudante, nos campos social, cultural, cientifico ou académico, convergindo, em obijetivos,
para um ensino-aprendizagem multidisciplinar e transdisciplinar.

§12 As Atividades Complementares devem ser cumpridas durante o curso de graduacao,
totalizando um minimo de 100 horas atribuidas.

§22 As atividades desenvolvidas como estdgio obrigatério ndo poderao ser computadas como
atividades complementares e vice-versa.

§32 A carga horaria cumprida pelo aluno em atividades complementares constard em seu
histérico escolar.

§4° As cargas horérias de vérias atividades distintas poderdao ser acumuladas para efeito de
contabilizagao da carga horéria.

§52 A aprovacao prescinde de solicitacdo a Coordenacao de Atividades Complementares, por
meio de formulédrio eletrdnico préprio disponibilizado no sitio da Engenharia Mecéanica e no
Portal do Aluno, devendo o solicitante, além de prestar as informacdes pedidas, anexar ao
formulario idénea documentacdo (certificado, diploma etc.) comprobatéria da atividade.

Art.42 A coordenacao das atividades serd exercida pelo Coordenador do Curso e pelo
Coordenador de Atividades Complementares indicado pelo Departamento de Engenharia
Mecanica.

§12 Compete ao Coordenador das Atividades Complementares:

| - Atuar, juntamente com o Colegiado, para a oferta de atividades complementares alinhadas
aos objetivos de formacdao ampliada do Curso;

Il - Avaliar os pedidos de registro de atividades complementares feitos pelos alunos, analisando
a documentacao pertinente;

lll - Atribuir a carga horaria a ser registrada, considerando as classes e limites fixados por este
regulamento, submetendo sua avaliacdo e atribuicdo, antes de finalizar o registro, a avaliacao
da Coordenacao do Curso.
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§22 Compete ao Coordenador do Curso:

| - Atuar, juntamente com o Coordenador de Atividades Complementares, para a oferta de
atividades complementares alinhadas aos objetivos de formacao ampliada do Curso;

Il - Conferir a avaliacao e atribuicao feitas pelo Coordenador de Atividades Complementares;

Il - Discutir com o Coordenador de Atividades Complementares sobre a adequacdo, ou nao,
das atividades apresentadas pelos alunos, aos objetivos de formacao ampliada visados, com
elas, pelo Curso de Engenharia Mecéanica;

IV) Finalizar o registro das atividades complementares solicitadas, alterando, se julgar
necessario, a avaliacdo do Coordenador de Atividades Complementares;

§32 O Coordenador de Atividades de Complementares serd, preferencialmente, o mesmo
docente que exercer a coordenacao das atividades de extensao.

Art.5¢ Atividades realizadas antes do ingresso no curso nao podem ter atribuicdao de carga
hordria.

Art.62 Atividades profissionais em areas afins realizadas pelos alunos no decorrer do curso
podem ser consideradas atividades complementares, desde que previamente autorizadas pelo
Colegiado do Curso, ficando a atribuicdo de carga horaria, neste caso, a cargo do Colegiado.

Art.72 As atividades complementares serdo desenvolvidas sem prejuizo das demais atividades
regulares do curso.

§1° Para obter o registro das atividades complementares, o aluno deverd atender ao disposto
no § 52 do art. 32, fazendo-o até ao final do semestre letivo seguinte aquele no qual a atividade
tiver sido finalizada.

§2° E indispensavel a apresentacdo da documentacido correta e completa, bem como o fiel
cumprimento dos prazos e normas fixadas, sob pena de nao ser computada a carga horaria
das atividades.

Art. 82 As diversas categorias de atividades complementares permitidas, com o respectivo
modo de atribuicdo da carga horaria, bem como suas limitagdes, estdo listadas a seguir.

Categoria I: Publicacdes cientificas ou tecnoldgicas (maximo na categoria: 40 horas)

- Trabalho publicado (periédicos, boletins, circulares, jornais e revistas): 10 horas/trabalho
- Apresentacdo de trabalho em evento cientifico ou tecnoldgico: 10 horas/apresentacao

- Resumos publicados em anais: 2 horas/resumo

Categoria II: Participacdo em eventos (maximo na categoria: 40 horas)
- Participacdo em evento cientifico: 8 horas/participacao
- Visitas técnicas ndo previstas no curriculo do curso 2 horas/visita

Categoria lll: Participacdo em comissdes organizadoras de eventos (maximo na categoria: 30
horas)
- Organizacao de eventos oficiais da UFES: 10 horas-aula/evento

Categoria IV: Monitoria (maximo na categoria: 40 horas)
- Atividade de monitoria: 20 horas/semestre/disciplina

Categoria V: Estagio ndo obrigatério (maximo na categoria: 50 horas)
- Estagio nao obrigatério seguindo as normas da UFES: maximo de 25 horas/semestre

Categoria VI: Cursos e disciplinas (maximo na categoria: 50 horas)

- Cursos especificos na area de Engenharia (carga horéria igual ou superior a 10 horas): 2
horas/curso;

- Cursos de linguas: 10 horas por nivel (iniciante, intermediario, avancado)

- Disciplinas eletivas cursadas e aprovadas na UFES: 5 horas/crédito.
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Categoria VII: Participacdo em projetos (maximo na categoria: 50 horas)

- Participacao em projeto e/ou programa especial de ensino: 25 horas/semestre

- Participacao em projeto e/ou programa especial de pesquisa: 25 horas/semestre
- Participacao em projeto e/ou programa especial de extensao: 25 horas/semestre

Categoria VIII: Representacao discente (maximo na categoria: 30 horas)
- Membro de Diretoria de Diretério Académico do Curso ou DCE: 5 horas/semestre;
- Participacao em érgaos colegiados da UFES: 5 horas/semestre.

§12 Visando a atender, na maior extensdo possivel, o que preconiza o art. 22 deste
regulamento, a lista de atividades complementares poderd ser modificada, a qualquer tempo,
pelo Colegiado do Curso, obedecidas as normas regulamentares aplicaveis e preservados os
direitos dos alunos quanto as atividades ja registradas.

§29 O Colegiado poderd também estabelecer critérios especificos a serem obedecidos quanto a
cada categoria de atividades, limitando, no ambito do Curso, o alcance de que atividades, de
fato, serdo consideradas passiveis de registro em determinada classe.

§32 Uma atividade nao pode ser objeto de mais de um lancamento.

Art.92 Em relagao a comprovacao das atividades, a documentacao comprobatdria é a seguinte:
a) Atividades de iniciacdo a docéncia e a pesquisa: relatério do professor orientador e
declaracdes dos 6rgaos/unidades competentes;

b) Atividades de participacdao e/ou organizacao de eventos: certificado de presenca,
apresentacdo de relatérios e declaracdes dos drgaos/unidades competentes;

c) Estagios: Termos devidamente aprovados pelo coordenador de estagio;

d) Publicacgdes: cépias dos artigos publicados, ou sitio com a publicacdo, ou carta de aceite, ou
outros documentos que comprovem a publicacao;

e) Atividades de ensino, pesquisa e extensdo: atestados ou certificados de participacao e
apresentacao de relatérios ou projetos registrados;

f) Vivéncias de gestdo: atas das reunides das quais o aluno participou, declaracao do
érgdo/unidade competente, outros atestados de participacdo e apresentacdo de relatérios.
g) O certificado de proficiéncia em lingua estrangeira devera ser emitido por érgao pertinente
que comprove a proficiéncia no nivel solicitado.

Art. 10 Aplicam-se as atividades complementares, com prioridade sobre o presente
regulamento, as normas legais e as resolucdes da Universidade que versarem sobre a matéria.

Art.11 Os casos omissos serao resolvidos pelo Colegiado de Curso.
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